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CIRCULAR No 001 

 
 

FECHA:  13 de enero de 2026 
PARA: Estudiantes, padres de familia, administrativos, docentes, directivos docentes y comunidad 

educativa en general. 
 
 
ASUNTO:  Agenda para las semanas de desarrollo institucional, correspondientes al mes de enero 

(13 al 25) de 2026, según las directrices emanadas por la Secretaría de Educación 
Departamental de Boyacá, a través de las resoluciones 8103 de octubre 08 de 2025, 9908 
de 15 de diciembre de 2025, y las necesidades propias de la Institución Educativa. 

 
 

“El aprendizaje de los niños es más significativo cuando se les enseña mediante actividades lúdicas. 
Esto les permite explorar y descubrir el mundo que les rodea”. Piaget, Vigotsky y Montessori. 

 
 
Estimados estudiantes, padres de familia, administrativos, docentes, directivos docentes, y comunidad 
educativa en general, de acuerdo con las directrices del gobierno nacional, Ministerio de Educación 
Nacional, y de la Secretaría de Educación Departamental, según resoluciones antes mencionadas, y 
siguiendo la lógica y el orden administrativo, como institución debemos acatarlas, y por tal motivo, me 
permito informar: 
 
Que desde el día 13 de enero de 2026, se inician las actividades laborales de los docentes y directivos 
docentes de la Institución Educativa.  
 
La atención administrativa se realizará en horario de 08:00 a 11:00 am y de 2:00 a 5:00 pm, de forma 
presencial. Y a través de los canales virtuales dispuestos para tal fin.  
 
Secretaria: secretariasanpedroclaver@gmail.com 
Tesorería: tesoreriasanpedroclaver@gmail.com 
Coordinación académica: doris.acevedo@spc.edu.co   

Coordinación de convivencia JM: Melida.martinez@spc.edu.co 
Coordinación de convivencia JT: Adriana.mira@spc.edu.co 
Rectoría: sanpedroclaver@spc.edu.co 
 
 
 
Los docentes y directivos docentes, estaremos realizando actividades de desarrollo institucional, con el 
siguiente cronograma. 
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Martes 13 de enero de 2026 

HORA ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE 

08:00 – 09:00 

Reunión administrativos, docentes y d. docentes 
Saludo y bienvenida 
Oración, reflexión 
Presentación e inicio de labores de docentes y 
directivos docentes 
Socialización de la agenda 
Derrotero a seguir en 2026 

Saludo y bienvenida 
Presentación e inicio de labores 
Claridad en el objetivo de la semana de 
desarrollo institucional. 
Claridad en las acciones a seguir y el 
compromiso que se espera de cada 
funcionario. 

Directivos docentes 

09:00 – 13:00 Reunión por gestiones 2025 

Revisión, ajustes y finalización de: 

• Informe final 2025 (gestión, proyectos y 
comités) 

• Autoevaluación institucional “Guía 34” 
diligenciada 

• Documento PEI (gestión) terminado 

Líder de gestión 
2025 

15:00 – 18:00 Preparación socialización informes finales 2025. 
Reunión por gestiones para preparar la 
socialización de los informes finales 2025. 

Líder de gestión 
2025 

 

Miércoles 14 de enero de 2026 
HORA ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE 

07:00 – 09:00 

Saludo y bienvenida 
Oración 
Realimentación jornada anterior 
 

Saludo y aclaración de dudas sobre el 
trabajo realizado y por realizar. 

Directivos docentes 

Socialización: 

• Informe final 2025 

• Autoevaluación Guía 34 – 2025, Plan de 
Mejoramiento Institucional PMI 

• Documento PEI (gestión) 

Informes y documentos socializados, PPT, 
PDF y Word. 
Claridad en los procesos, estrategias y 
acciones de mejoramiento continuo. 

Líder de gestión 
2025 

09:00 – 09:30 DESCANSO 

09:30 – 13:00 

Finalización proceso de actualización de: 
SIEE (Gestiones académicas y administrativa) y 
Pacto de Convivencia (Gestiones directiva Cap. I 
al VII; comunitaria Cap. VIII al XII). 
 
 

Documentos SIEE y Pacto de Convivencia 
actualizados desde el estamento docente. 

Líder de gestión 
2025. 

10:00 – 12:00 
Ceremonia de exaltación al mérito a los mejores 
bachilleres 2025 de las IE públicas de Puerto 
Boyacá, por parte de la Unión Temporal IJP. 

Entrega de incentivos y reconocimientos a 
los mejores bachilleres 2025, de las IE 
públicas de Puerto Boyacá. 

Directivos IJP 
D. Docentes 

15:00 – 17:00 
Preparación socialización informes de 
actualización final del SIEE y el Pacto de 
Convivencia. 

Documento en Word, con los ajustes 
realizados por parte del estamento docente 
al SIEE y al Pacto de Convivencia 
institucional. 

Líder de gestión 
2025 

 
 

Jueves 15 de enero de 2026 
HORA ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE 

07:00 – 07:30 

Reunión general 
Saludo y bienvenida 
Oración 
Realimentación jornadas anteriores 

Realimentación jornadas anteriores 
 

Directivos docentes 

07:30 – 08:30 
Socialización actualización final del SIEE y el 
Pacto de Convivencia. 

Ajustes al SIEE y Pacto de Convivencia 
socializados 

Líderes de gestión 
2025. 

08:30 – 09:00 
Elección de representantes de docentes a 
diferentes cuerpos colegiados 

Actas de elección democrática de docentes, 
a los diferentes cuerpos colegiados 2026. 

Líder, P.P.T. de 
Democracia 

09:00 – 09:30 
Socialización ajustes a integrantes de 
Gestiones, proyectos pedagógicos transversales 
y comités 2025 - 2027. Asignación de líderes. 

Equipos conformados 
Líderes asignados 

Directivos docentes 

09:30 – 10:00 DESCANSO 
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10:00 – 13:00 

Recepción de planes de nivelación y apoyo 
desarrollados y sustentaciones de estudiantes 
que reprobaron una (1) área en el año lectivo 
2025. 

Planes de nivelación y apoyo recibidos, 
valorados y sustentaciones desarrolladas. 
Informe radicado en coordinación 
académica. 

Estudiantes de 1 
(una) área 
reprobada 2025 
Docentes de las 
áreas reprobadas. 

15:00 – 17:00 

Reunión por gestiones, revisión de documentos, 
informes y planes de acción de (gestiones, 
proyectos pedagógicos transversales y comités), 
para proyectar 2026 

Identificación de estrategias y acciones a 
implementar en 2026 

Líder de gestión 
2026. 
 

 

Viernes 16 de enero de 2026 

HORA ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE 

07:00 – 09:00 

Reunión general 
Saludo y bienvenida 
Oración 
Realimentación jornadas anteriores 
Socialización, informes finales 2025 

• Académico 

• Convivencia JM y JT 

• Orientación escolar y comité de convivencia 

Acta de socialización de los informes de 
convivencia y académicos 2025. 

C. Académica 
C. Convivencia 
Orientadora escolar 

09:00 – 09:30 DESCANSO 

09:30 – 10:00 

Socialización Metas Smart 
Socialización formato de proyecto pedagógico 
transversal y comité. 
Socialización formato plan de acción 
Socialización formato de informe de actividad y 
gestión. 

Claridad en los conceptos, términos y en los 
formatos a trabajar. 

Directivos docentes 

10:00 – 13:00 Elaboración plan de acción de (gestiones, 
proyectos pedagógicos transversales y comités). 

Planes de acción gestiones (proyecto 
pedagógico transversales y comités) 

Líder de gestión 
2026 
 15:00 – 17:00 

 
 

Lunes 19 de enero de 2026 

HORA ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE 

07:00 – 08:00 

Reunión general 
Saludo y bienvenida 
Oración  
Realimentación jornadas anteriores 

Realimentación jornadas anteriores Directivos docentes 

08:00 – 09:00 
Socialización plan de acción de (gestiones, 
proyectos pedagógicos transversales y comités). 

Planes de acción gestiones (proyecto 
pedagógico transversales y comités) 2026, 
socializados y entregados 

Líder de gestión 
2026 
 

09:00 – 09:30 DESCANSO 

09:30 – 11:00 

Socialización plan de estudios vigente 
Socialización estudio de planta para 2026 
Asignación académica y direcciones de grupo 
Asignación líder de área y grado 
Socialización delegados del rector a comisiones 
de evaluación y promoción 
Socialización formato plan de área, aula, 
preparador de clase y diario de clase. 

Plan de estudios socializado 
Estudio de planta para 2026 socializado 
Socialización asignación académica y 
direcciones de grupo. 
Líder de área y grado asignados. 
Delegados del rector a las comisiones de 
evaluación y promoción socializados. 
Formato plan de área… socializados 

Directivos docentes 
G. Académica 

11:00 – 13:00 
Actualización planes de área y aula. 

Avance en la revisión y actualización de 
planes de área y aula. 

Líder de área 
Doris Acevedo 

15:00 – 17:00 

 

 
Martes 20 de enero de 2026 
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HORA ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE 

07:00 – 09:00 Actualización planes de área y aula. 
Avance en la revisión y actualización de 
planes de área y aula. 

Líder de área 
Doris Acevedo 

09:00 – 09:30 DESCANSO 

09:30 – 13:00 Actualización planes de área y aula. 
Avance en la revisión y actualización de 
planes de área y aula. 

Líder de área 
Doris Acevedo 

15:00 – 17:00 

Actualización planes de área y aula. 
 
 
 
Reunión con docentes regidos por el decreto 
1278 de 2002, objeto de evaluación del 
desempeño anual 2026. 

Avance en la revisión y actualización de 
planes de área y aula. 
 
 
Acta de la reunión, claridad en el proceso de 
evaluación, concertación de Compromisos 
funcionales y comportamentales, tiempos y 
sus respetivas evidencias, con el proceso de 
seguimiento (anexo 5). 

Líder de área 
Doris Acevedo 
 
 
Docentes 1278 
Directivos docentes 

 

Miércoles 21 de enero de 2026 
HORA ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE 

07:00 – 09:00 Actualización planes de área y aula. 
Avance en la revisión y actualización de 
planes de área y aula. 

Líder de área 
Doris Acevedo 

09:00 – 09:30 DESCANSO 

09:30 – 13:00 
Actualización planes de área y aula. 

Avance en la revisión y actualización de 
planes de área y aula. 

Líder de área 
Doris Acevedo 

15:00 – 17:00 

 
 

Jueves 22 de enero de 2026 
HORA ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE 

07:00 – 07:30 

Reunión general 
Saludo y bienvenida 
Oración  
Realimentación jornadas anteriores 

Plan de mejoramiento académico 
socializado y entregado 
 
Formato de experiencia significativa 
socializado 

Líder de área 
 
 
D. Docentes 

07:30 – 09:00 
Socialización Plan de Mejoramiento Académico 
Socialización formato de experiencia 
significativa 

09:00 – 09:30 DESCANSO 

09:30 – 13:00 
Entrega y recepción de salones e inventarios Salones e inventarios entregados y recibidos 

Aux. administrativo 
Docentes 15:00 – 17:00 

 

Viernes 23 de enero de 2026 

HORA ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE 

07:00 – 09:00 Reunión Consejo Académico Acta de consejo académico 
Rector 
C. Académica 

09:00 – 09:30 DESCANSO 

09:30 – 11:30 

Socialización resolución de Calendario 
Académico Institucional 2026. 
Socialización Resoluciones de jornada laboral, 
jornada escolar, asignación académica y el 
tiempo dedicado por cada docente al 
cumplimiento de las actividades curriculares 
complementarias. 

Resoluciones socializadas, claridad en cada 
de ellas. 

Rector 
C. Académica 

11:30 – 13:00 Organización y alistamiento para recibir a los 
estudiantes. 

Espacios y logística organizados para recibir 
a los estudiantes. 

Docentes. 
Comité de logística 
y protocolo 15:00 – 17:00 

 
 
 

Nota:  
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1. Los directivos docentes y administrativos, durante la semana, estaremos: brindando apoyo y 
acompañamiento a los docentes, líderes de procesos, reuniones por equipos; proceso de 
admisión y matrícula y planeación estratégica institucional. 
 

2. La agenda está sujeta a cambios según las necesidades institucionales y directrices de la 
secretaría de educación de Boyacá, u otras instituciones afines al sistema nacional de bienestar 
familiar. 

 
 

Esperando el aporte y compromiso de cada miembro del gran equipo claveriano. 
 
 

Cordialmente, 
 
 
 
 
FREDY MANZANO 
Rector 
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